研究生离所通知单

           老师：

由您指导的研究生          同学，将于2015年  月  离开我所，请督促该同学到以下各部门办理离所手续。如果该生未办理离所手续，造成的后果将由您负责。

此致

敬礼

科研处

2015年  月  日

研究生姓名：           
	部  门
	负责人签名
	日   期

	导  师
	
	

	办公室
	
	

	财  务
	
	

	总务后勤
	
	

	图书资料室
	
	

	中心实验室
	
	

	科 研 处
	
	


1．所有通过答辩毕业的研究生均需逐项办理离所手续（特别注明不需办理此项者除外）。
2. 所有部门签章后，将此表交科研处，再发放研究生院统一的离院手续。
